Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr 24 z dnia 26.08.2019 r.

Regulamin studiow podyplomowych
w Spolecznej Akademii Nauk

z siedzibg w Y.odzi

N\ g

SPOLECZNA AKADEMIA NAUK

¥.6dz 2019



ROZDZIAL 1

PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Regulamin Studiow Podyplomowych okresla ogélne zasady organizacji i odbywania

studiow podyplomowych oraz prawa i obowigzki shuchaczy studiéw podyplomowych

prowadzonych w Spolecznej Akademii Nauk z éiedzibq w Lodzi, zwanej dalej

,uUczelnig”.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

a)
b)

©)
d)

g)

h)

)

k)

D

sluchacz — uczestnik studiow podyplomowych;

kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej — dziekan wydzialu;

podstawowa jednostka organizacyjna - wydzial;

Koordynator Studiéow Podyplomowych — osoba powolana przez Rektora, ktorej
zadaniem jest szczegblowy nadzor nad wszystkimi studiami podyplomowymi
prowadzonymi przez Uczelnig;

program ksztalcenia — opis okreslonych przez Uczelni¢ spojnych efektéw ksztatcenia,
zgodnych z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis
procesu ksztalcenia, prowadzacego do osiagnigcia tych efektow, wraz z przypisanymi
do poszczegbdlnych modulow tego procesu punktami ECTS;

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sig,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia;

efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych
uzyskanych w procesie ksztalcenia;

modul ksztalcenia — zajecia lub grupy zajeé;

Regulamin — Regulamin Studiow Podyplomowych w Spotecznej Akademii Nauk;
studia — studia podyplomowe prowadzone w Uczelni badz studia podyplomowe
prowadzone wspolnie z innymi uczelniami, instytucjami albo organizacjami, w tym
takze zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia;

studia wyzsze — studia pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolite studia
magisterskie, prowadzone przez uczelni¢ uprawniong do ich prowadzenia;

kurs doksztalcajacy

m) tok studiow — realizowany przez stuchacza konkretny program ksztalcenia;



n) Ustawa —ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Okreslenia nie objete Regulaminem zawiera Zatgcznik nr 2 Zarzadzenia Rektora nr 24 z
dnia 26.08.2019 r. Procedura uruchamiania i rozliczania studiéw podyplomowych w

Spolecznej Akademii Nauk.

§2

Do prowadzenia studiow uprawnione sg wszystkie podstawowe jednostki organizacyjne
Uczelni.

Studia w Uczelni mogg by¢ prowadzone wspolnie z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi, a takze we wspolpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami,
w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia. Porozumienie
powinno okresla¢ zasady prowadzenia studiow, warunki otrzymania $wiadectwa
ukoniczenia studiéw, sposob finansowania studiow oraz rozliczania pomiedzy
jednostkami kosztow i przychodow, a takze wskazywaé jednostke administracyjng
odpowiedzialng za prowadzenie studidéw.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera Rektor Uczelni.

§3
Ogolny nadzor nad dziatalnoscig studiow w Uczelni sprawuje Rektor.
Szczegblowy nadzor nad dziatalnoscia studiow w Uczelni oraz wszystkich jej
podstawowych  jednostkach  organizacyjnych  sprawuje Koordynator  Studiéw

Podyplomowych.

ROZDZIAL 11

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§4
Koordynator Studiéw Podyplomowych oglasza i podaje do publicznej wiadomosci (strony
internetowe, tablice ogloszen) co najmniej na dwa miesigce przed terminem rozpoczecia
zaje¢: zasady rekrutacji na studia, limit miejsc oraz termin i miejsce skladania
dokumentéw.
O przyjecie na studia mogg ubiegaé si¢ osoby posiadajace co najmniej kwalifikacje

pierwszego stopnia (dyplom ukoniczenia studiow pierwszego stopnia).



L.
a)

b)

Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektroniczne;.
Osoby niebedgce obywatelami polskimi podejmujg i odbywaja studia na zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§5
Kandydaci ubiegajgcy si¢ o przyjecie na studia sktadaja w Biurze Rekrutacji Spotecznej
Akademii Nauk nastepujace dokumenty:
formularz rekrutacyjny na studia — stanowigcy Zatacznik nr 1 do Regulaminu;
kserokopie oryginatu lub odpisu dyplomu potwierdzajgcego posiadanie kwalifikacji, 0
ktorych mowa w § 4 ust.2.
kserokopie suplementu do dyplomu lub innych dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje, ktorych posiadanie przewiduje program studidow;
jedna fotografi¢ w formacie legitymacyjnym;
podpisang umowe o $wiadczenie nauki oraz warunkach odplatnosci na studiach — w dwoch
egzemplarzach (wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu);
potwierdzenie dokonania oplaty za wpis;
Kandydat jest zobowigzany do przedstawienia oryginalow ztozonych dokumentéow — do

wgladu osoby przyjmujacej dokumenty rekrutacyjne.

§6
Wydanie decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe nastepuje po:
spetnieniu przez kandydata warunkéw formalnych postepowania rekrutacyjnego oraz
uzyskaniu pozytywnego wyniku w postepowania kwalifikacyjnym;

ztozeniu przez kandydata dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust.1.

2. Decyzje w sprawach przyjecia na studia wydaje Rektor lub osoba przez niego upowazniona.

3.

Wzbr decyzji, o ktoérej mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Od decyzji Rektora lub osoby przez niego upowaznionej przystuguje odwotanie do Rektora,

w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem

Koordynatora Studiow Podyplomowych.

§7

. Warunkiem wpisania na list¢ uczestnikow studiow podyplomowych jest:

a) wydanie decyzji o przyjgciu na studia;

b) zawarcie umowy o $wiadczenie nauki na studiach pomigdzy Uczelnig a stuchaczem.



ROZDZIAL 111

PRAWA I OBOWIAZKI SEUCHACZA

1. Prawa sluchacza

§8

1. Stuchacz ma prawo do:

a) odbywania studiéw zgodnie z programem uchwalonym przez rad¢ wydziatu;

b) rozwijania zainteresowan naukowych zwigzanych z programem studiow;

c) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobow dydaktyczno-
naukowych Uczelni w ramach zaje¢¢ dydaktycznych prowadzonych na studiach
podyplomowych;

d) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

e) wgladu do swojej pracy pisemnej, stanowigcej podstawe do uzyskania zaliczenia lub
zlozenia egzaminu.

2. Stuchaczowi nie przystuguje prawo do:
a) legitymacji potwierdzajgcej status stuchacza;
b) s$wiadczen pomocy materialnej;

¢) urlopu od zajec.

2. Obowigzki stuchacza

§9

1. Do  obowigzkéw stuchacza nalezy przestrzeganie przepisow obowigzujacych w
Uczelni oraz postgpowanie zgodnie z trescig Regulaminu.
2. Stuchacz ma w szczego6lnosci obowigzek:

a) aktywnego uczestniczenia w zaje¢ciach dydaktycznych, umozliwiajacego uzyskanie liczby
punktéw ECTS wymaganej zgodnie z programem studiow do zaliczenia semestru lub
ukonczenia studiow;

b) uzyskiwania zaliczen i sktadania egzaminéw w wyznaczonych terminach;

c) terminowego wnoszenia oplat za studia podyplomowe;

d) pisemnego powiadamiania Uczelni o zmianie danych osobowych, w tym adresu
zamieszkania oraz adresu wskazanego jako adres do korespondenc;ji;

e) poszanowania mienia Uczelni;



f) przestrzegania praw autorskich i poszanowania praw wlasnosci intelektualnej, dotyczacych
publikacji elektronicznych oraz drukowanych;

g) zapoznania si¢ z przepisami obowigzujacymi w Uczelni, w tym z przepisami Regulaminu.

§ 10

1. Prawa i obowigzki stluchacza wygasaja po uzyskaniu pozytywnego wyniku ukonczenia

studiow lub skresleniu z listy stuchaczy.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
1. Program ksztalcenia

§11

Studia w Uczelni prowadzone sg zgodnie z efektami ksztalcenia okreslonymi w

—_—

odrgbnych przepisach prawa, do ktorych dostosowane sg programy studiow
podyplomowych przygotowywane kazdorazowo przez Kierownika Merytorycznego

danych studidéw.

2. Studia w Uczelni trwajg nie krocej niz dwa semestry.

3. Program ksztalcenia na studiach umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej
30 punktéw ECTS.

4. Sposoby weryfikowania i dokumentowania efektéw ksztalcenia okresla program studiow

zatwierdzony przez Rektora Uczelni.

5. Ksztalcenie na studiach, przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela spetnia
standardy ksztatcenia okreslone w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w art. 68 ust. 3 pkt. 4
Ustawy wydanym przez ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego i nauki w
porozumieniu z ministrem wlasciwym do spraw o$wiaty i wychowania.

Programy ksztatcenia studidow dajacych uprawnienia do wykonywania zawodu lub

D

uzyskania licencji zawodowej, spelniajg minimalne wymogi programowe w zakresie
tresci programowych oraz tgcznego wymiaru prowadzonych zajec, okreslone w

odrebnych przepisach dotyczgcych uzyskiwania danych uprawnien lub licencji.



L

2. Organizacja roku akademickiego

§12
Organizacja zaje¢ na studiach nie musi pokrywac sie z kalendarium roku akademickiego

okreslonego dla studiéw wyzszych.
Ksztatcenie na studiach w Uczelni odbywa si¢ w trybie semestralnym.
Zajecia mogg rozpoczaé si¢ z poczatkiem semestru zimowego/letniego lub w innym
terminie okreslonym w programie studiow.
Zajecia na studiach mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej i niestacjonarnej, a takze
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.
Zajecia na studiach mogg by¢ prowadzone w siedzibie Uczelni, w miejscowosciach gdzie
znajdujg si¢ zamiejscowe jednostki organizacyjne Uczelni lub w innych miejscowosciach

na terenie Rzeczypospolitej Polskie;j

3. Zajecia dydaktyczne, zaliczenia, egzaminy

§13
Zajecia dydaktyczne na studiach mogg by¢ prowadzone w jezyku obcym, w formie

modutéw ksztatcenia lub e-learningu — jesli tak przewiduje program studidéw.

Zaliczenie zaje¢ dydaktycznych lub modutu ksztalcenia moze mie¢ forme zaliczenia z
oceng, egzaminu z oceng lub zaliczenia bez oceny.

Sposob przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu okresla program studiow.

Stuchaczowi przystuguje prawo przystgpienia do zaliczenia lub egzaminu w trzech
terminach, przy czym terminy drugi i trzeci sg terminami zaliczen lub egzaminéw
poprawkowych.

Stuchaczowi nie przysluguje prawo do powtarzania zaje¢, modulu ksztalcenia oraz
semestru studiow.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, Rektor Uczelni moze

wyrazi¢ zgode na powtarzanie zaje¢, modutu ksztatcenia lub semestru studidow.

4. Skala ocen

§ 14
Wyniki zaliczen i egzaminéw oraz $rednig ocen na studiach okresla si¢ w nastgpujace;j

skali ocen:

a) 5,0 —bardzo dobry;



b) 4,5 —dobry plus;

c) 4,0-dobry;

d) 3,5 - dostateczny plus;
e) 3,0 —dostateczny;

f) 2,0 —niedostateczny.

5. Ukonczenie studiéw podyplomowych

§15

1. Warunkiem ukonczenia studiow jest:

a) zaliczenie wszystkich zaje¢ dydaktycznych Iub moduléw ksztalcenia
przewidzianych w programie studiéw oraz uzyskanie wymaganej liczby punktow
ECTS;

b) zlozenie egzaminu koficowego lub ztozenie pracy koncowej i egzaminu koncowego
—w zaleznosci od zapisdéw w programach ksztatcenia.

2. Datg ukoriczenia studiéw jest data uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu koncowego
lub obrony pracy dyplomowe;].

3. Egzaminy koficowe oraz obrony prac dyplomowych moga odbywa¢ si¢ maksymalnie do
konca roku kalendarzowego przewidzianego dla zakonczenia ksztalcenia na danym
kierunku studiow.

4. Zasady przygotowania i oceny pracy dyplomowej na studiach okresla odrebne zarzadzenie
Rektora.

5. Stuchacz moze przystgpi¢ do egzaminu koncowego lub obrony pracy podyplomowej pod
warunkiem uregulowania wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni

wynikajgcych z podpisanej umowy o $wiadczenie nauki na studiach podyplomowych.

§ 16
1. Absolwent studiéw otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych zgodne
ze wzorem uchwalonym przez Senat.
2. Uczelnia sporzadza i wydaje absolwentowi $wiadectwo ukonczenia studiow w terminie
30 dni od dnia ich ukonczenia.
3. W przypadku utraty $wiadectwa ukonczenia studiow Uczelnia wydaje — na pisemny
whniosek absolwenta — duplikat §wiadectwa. Do wydania duplikatu swiadectwa stosuje si¢

odpowiednio przepisy dotyczace wydawania duplikatu dyplomu ukoficzenia studiow
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5.

L.
a)
b)

©)
d)

€)
f)

g)
h)

L.

wyzszych.

Wysokos¢ oplat za wydanie dodatkowych dokumentow wynosi:

a) duplikat swiadectwa ukonczenia studiéw — 100 zt:

b) potwierdzenie tresci programu przedmiotdw realizowanych w trakcie studidéw, za kazdy
przedmiot — 25,00 z1.

Na s$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ogoélny wynik

ukonczenia studiow:

a) bardzo dobry;

b) dobry plus;

c) dobry;

d) dostateczny plus;

e) dostateczny.

6. Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych
§17

W teczce akt osobowych stuchacza przechowywane sg w szczegdlnosci:
dokumenty ztozone przez stuchacza w postepowaniu rekrutacyjnym;
dokumenty potwierdzajgce wniesienie oplat za studia;
umowa o warunkach odptatnosci za studia, zawarta pomigdzy Uczelnig a stuchaczem,;
praca koncowa — jezeli jest wymagana;
protokét z egzaminu koncowego — jezeli egzamin jest przewidziany w programie
studidéw;
$wiadectwo ukonczenia studiow (egzemplarz przeznaczony do akt);

potwierdzenie odbioru dokumentéw i §wiadectwa ukonczenia studiow;

inne wymagane dokumenty, okreslone w programie ksztatcenia.
7. Obsluga studiéw podyplomowych

§18

Jednostka organizacyjna prowadzaca studia zobowigzana jest do:
a) przestrzegania praw stuchacza przewidzianych w niniejszym Regulaminie;

b) przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich posiadajacych

9



odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe, z zastrzezeniem ust.

zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbgdnego do prawidlowej realizacji
programu ksztatcenia;

zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiow;

biezgcego monitoringu platnosci stuchaczy;

prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;

zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni;

wystawiania dokumentdéw zwigzanych z odbywaniem studiow;

wydania po ukonczeniu studiow §wiadectwa ich ukonczenia.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w celu realizacji prawidlowych celow

ksztalcenia w ramach studiow, dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia wybranych zajec

przez osoby nie bedace nauczycielami akademickimi.

ROZDZIAL V

SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§19

1. Rektor na wniosek Koordynatora Studiéw Podyplomowych stuchacza z listy uczestnikow

studiow w przypadku:

)
2)

3)
4)

5)

pisemnej rezygnacji ze studiow;

razgcego naruszenia postanowieni Regulaminu lub innych przepisow wewnetrznych
Uczelni, a takze powszechnie obowigzujgcych norm wspétzycia spolecznego i
dobrych obyczajow.

niezaliczenia semestru studiow;

nieztozenia w terminie pracy koncowej lub egzaminu koncowego — jezeli ich
zlozenie jest warunkiem ukonczenia studiow, okreslonym w programie studiéw — w
terminie 14 dni od ostatniego wyznaczonego terminu ztozenia pracy koncowej lub
egzaminu koncowego;

braku optat za studia — po uprzednio przeprowadzonym postgpowaniu

upominawczym.

2. 0Od decyzji o skreSleniu z listy uczestnikow studiow stuchaczowi przystuguje odwotanie

do Rektora, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za

posrednictwem dziekana wydziatu, ktory wydat decyzje.

10



Skreslenie z listy uczestnikow studidw nastepuje z chwilg uprawomocnienia si¢ decyzji o

skresleniu, tj. po uptywie 14 dni od daty jej dorgczenia..

§ 20

Stuchacz rezygnujacy ze studiow ma obowigzek ztozenia rezygnacji w formie pisemnej, w
jednostce prowadzacej dane studia.

Rezygnacja ze studiow nie zwalnia sluchacza z obowigzku uregulowania naleznego
czesnego za okres, w ktérym byl on stuchaczem studiéw podyplomowych.

W przypadku braku pisemnej informacji o rezygnacji stuchacza ze studiéw, czesne bedzie
naliczane zgodnie z terminami i warunkami zawartymi w umowie o $wiadczenie ustug

edukacyjnych na studiach podyplomowych.

ROZDZIAL VI
OPLATY ZA STUDIA PODYPLOMOWE

1. Zasady ustalania i regulowania oplat za studia podyplomowe

§21
Studia podyplomowe w Uczelni sa odplatne zgodnie z umowg o $wiadczenie nauki oraz
warunkach odplatnosci na studiach zawartg ze stuchaczem.
Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe ustala Rektor Uczelni kazdorazowo przed
rozpoczeciem kolejnego roku akademickiego.. |
W przypadku finansowania lub dofinansowania studiéw lub ich uczestnikow ze srodkéw
pozauczelnianych wysokos$¢ optat za studia ustala si¢ z uwzglednieniem owego
finansowania lub dofinansowania.
Zasady i terminy regulowania oplat przez stuchaczy za ustugi edukacyjne okresla odrgbne
zarzadzenie Rektora.
Uczelnia pobiera oplate za wpis w wysokosci 100,00 zt, ktéra winna zosta¢ uregulowana
w czasie trwania procesu rekrutacyjnego.
Optlata za wpis jest optatg bezzwrotng w chwili uruchomienia przez Uczelni¢ danego
kierunku studiow.
W przypadku nieuruchomienia danego kierunku studiéw oplata za wpis podlega zwrotowi
na pisemny wniosek stuchacza.

Uczelnia nie pobiera optat za:
11



a) egzaminy;

b) wydanie zaswiadczenia dotyczacego studiow podyplomowych.

§ 22
Oplaty, o ktérych mowa w § 21, stuchacz wnosi na rachunek bankowy wskazany przez
Uczelnig.
Za date wniesienia opfat przyjmuje si¢ dat¢ wptywu $rodkow pienieznych na rachunek
bankowy wskazany przez Uczelnig.
W przypadku uchybienia terminom do wniesienia optat Uczelnia moze obcigzy¢

stuchacza ustawowymi odsetkami za opdznienie.

§23
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Stuchacza, Koordynator
Studiéw Podyplomowych w porozumieniu z Rektorem lub osobg przez niego

upowazniong moze zwolni¢ Stuchacza z czgsci oplaty za studia.

2. Zwrot wniesionych oplat

§24
Zwrot wniesionych oplat za studia przystuguje stuchaczowi w przypadku:
1) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow;
2) skreslenia z listy uczestnikow studiéw z innych przyczyn.
W przypadku ztozenia przez Stuchacza pisemnej rezygnacji ze studiéw w trakcie ich
trwania lub w przypadku skredlenia z listy stuchaczy przyshuguje zwrot wniesionych z
gory oplat za studia pomniejszonych o kwotg nalezng za miesigce, w ktorych stuchacz
pobierat nauke na studiach.
Stuchaczowi przystuguje zwrot wniesionych optat za studia w cato$ci w przypadku
rezygnacji ze studiow przed datg ich uruchomienia oproécz oplaty za wpis lub w
przypadku odstgpienia przez Uczelni¢ od uruchomienia studiéw z powodu
niedostatecznej liczby kandydatow.
Zmiana terminu i miejsca realizacji zaje¢, zmiana wyktadowcy oraz nieuczestniczenie w

zajeciach nie uprawniajg stuchacza do ubiegania si¢ o zwrot wniesionej oplaty za studia.
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5. Shluchacz moze wnioskowaé¢ o wystawienie przez Uczelnie faktury VAT za usluge
edukacyjng w terminach i na zasadach okres$lonych w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towaréw i ustug.

ROZDZIAL VIII

PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§ 26
Traci moc Regulamin Studiéw Podyplomowych w Spotecznej Akademii Nauk wprowadzony
uchwalg nr 1 Senatu Spolecznej Akademii Nauk z siedzibg w Lodzi podjeta na posiedzeniu
w dniu 1 marca 2018 r.

§27
. Zmian w Regulaminie dokonuje si¢ w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.
2. W sprawach studiow podyplomowych nieuregulowanych przepisami Regulaminu

decyzje podejmuje Rektor Uczelni.
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