Formularz zgłoszenia oferty praktyk / pracy dla studentów SAN
(prosimy, by oferta zmieściła się na jednej stronie)

Rodzaj oferty: praca stanowisko starszy inspektor ds. kadrowych (k/m)
Nazwa podmiotu i dane adresowe:  Urząd m.st. Warszawy pl. Bankowy 3/5 
Opis stanowiska / zakres obowiązków: 
- prowadzenie całości spraw ze stosunku pracy pracowników biur urzędu, w tym kierowników jednostek organizacyjnych, zarządów dzielnic,
- prowadzenie akt osobowych pracowników, ewidencji czasu pracy, kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,
- wprowadzanie i aktualizacja danych w programie kadrowo-płacowym (SAP HR, SAP–SF),
- wystawianie zaświadczeń o zatrudnieniu pracowników oraz druków do ZUS w części dotyczącej zatrudnienia,
- opracowanie projektów odpowiedzi na skargi, wnioski i innych z obszaru spraw pracowniczych,
- musisz znać zagadnienia potrzebne do realizacji zadań oraz akty prawne:
- ustawa Kodeks pracy,
- ustawa o pracownikach samorządowych,
- ustawa o samorządzie gminnym,
- ustawa o związkach zawodowych,
- ustawa o dostępie do informacji publicznej,
- ustawa o ustroju miasta stołecznego Warszawy,
- ustawa o systemie ubezpieczeń społecznych,
- rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych,
- przepisy prawa z zakresu ochrony danych osobowych.
Dla studentów / absolwentów jakich kierunków skierowana jest oferta:  wszystkie
Oczekiwania wobec kandydata:
- obywatelstwo polskie lub innego państwa, które dopuszcza ustawa,
- wykształcenie wyższe I lub II stopnia,
- minimum 4-letni staż pracy,
- powyżej 4-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze obsługi kadrowej.
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
Typ umowy: umowa o pracę
Wymiar czasu pracy / praktyk: 40 godzin.
Tryb pracy / miejsce wykonywania obowiązków pl. Bankowy 2, Warszawa
Wynagrodzenie: Informację o wynagrodzeniu zasadniczym otrzymasz pisząc na adres mejlowy:nabory@um.warszawa.p
Termin rozpoczęcia współpracy: do ustalenia
Sposób aplikowania / kontakt dla studentów: Aplikowanie możliwe jedynie za pośrednictwem Systemu E-rekrutacja Urzędu m.st. Warszawy:https://erekrutacje-bip.um.warszawa.pl/Nr ref. ogłoszenia: UM.9001.2026.ZL.UST
Osoba do kontaktu z uczelnią: Urszula Strzałkowska
Inne istotne informacje (opcjonalnie): W naszym urzędzie każdy ma równe szanse. Ogłoszenie kierujemy do kobiet i mężczyzn.Zachęcamy do składania aplikacji osoby z niepełnosprawnościami.
