ZASADY DYPLOMOWANIA

na kierunku Filologia — profil ogélnoakademicki

Zatwierdzone Uchwalg Senatu nr 11 Spolecznej Akademii Nauk z siedziba w Lodzi
z dnia 17 grudnia 2020 r.

§ 1. Postanowienia ogo6lne

Podstawe procesu dyplomowania i jego organizacji oraz przeprowadzania egzaminu dyplomowego
stanowig przepisy: art. 76, 77, 78, 81 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca
2018 (Dz.U. poz. 1668), rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow,
Dz. U. 2018 poz.1861 - rozporzadzeniec MNiSW z dnia 16 kwietnia 2019 zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie studiow oraz § 38-47 Regulaminu Studiéw Spolecznej Akademii Nauk
uchwalonego przez Senat SAN 10 kwietnia 2019 roku.

Zasady dyplomowania odnoszg si¢ do kierunku ,filologia” o profilu ogélnoakademickim,
wszystkich poziomdw i form studiéw, na ktérych przewidziano przygotowanie pracy dyplomowej,
a nie ustalono odrebnych zasad dyplomowania.

Zasady organizacji dyplomowania okreslajg:

- dokonywanie wyboru seminarium dyplomowego,

- wyznaczenie 1 wybdr promotora pracy dyplomowej,

- przygotowanie i zatwierdzanie tematu pracy dyplomowe;,

- realizacje, ztoZenie i oceng pracy dyplomowe;j,

- przeprowadzenie egzaminu dyplomowego.

Za zapewnienie wlasciwej jakosci procesu dyplomowania odpowiada dziekan jednostki
organizacyjnej oraz kierownik katedry lub zakladu, w ktérym prowadzone jest seminarium
dyplomowe, szczegblnie w zakresie oceny kompetencji merytorycznych promotoréw prac.

Praca dyplomowa jest najwazniejszg samodzielng pracg studenta koniczaca cykl ksztatcenia. Jest
opracowaniem zagadnienia badawczego, prezentujacym wiedz¢ 1 umiejetnosci studenta zwigzane
ze studiami na danym kierunku, poziomie, profilu ksztalcenia oraz umiejetnosci samodzielnego
analizowania i wnioskowania.

Praca dyplomowa jest sprawdzianem stopnia opanowania wiedzy, umiejetnosci wykorzystania jej
do rozwigzania konkretnych problemdéw badawczych, umiejetnosci samodzielnego poszukiwania
materialow zroédlowych, a takze analizy wybranego problemu badawczego oraz syntezy
prowadzacej do formulowania wnioskow i rozwigzan z wykorzystaniem wilasciwych metod
badawczych odpowiednich do stopnia/poziomu ksztalcenia.

W czasie wykonywania pracy dyplomowe]j student moze uczestniczy¢ w procesie naukowym i
dydaktycznym katedry lub zakladu prowadzac prace badawcze, studyjne lub poznawcze pod
kierunkiem opiekuna pracy dyplomowe;j.

Koncepcja pracy powinna wynikac z koncepcji ksztalcenia na studiowanym kierunku ,,filologia”,
byé zwigzana z dyscypling naukows, do ktorej zostal przyporzadkowany kierunek, a takze z
zakresem programu kierunku studiéw. Praca dyplomowa powinna by¢ opracowaniem uzytecznym,
podejmujgcym rozwigzanie konkretnego problemu badawczego o charakterze teoretycznym lub
metodologicznym, lub przegladowym, lub analitycznym, lub projektowym.
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10.

Absolwent Spolecznej Akademii Nauk otrzymuje dyplom ukonczenia studiéw wyzszych,
potwierdzajacy uzyskanie tytulu:

- na studiach I stopnia — licencjata,

- na studiach II stopnia — magistra.

Warunkiem uzyskania kwalifikacji pierwszego lub drugiego stopnia dla studiéw o profilu
ogolnoakademickim jest osiggniecie wszystkich zatozonych w programie ksztalcenia efektow
uczenia sie, zdanie wszystkich egzamindw, napisanie i ztozenie pracy dyplomowej zaakceptowanej
przez promotora i pozytywnie ocenionej przez recenzenta i promotora oraz zdanie egzaminu
dyplomowego i uzyskanie koniecznej do ukonczenia studiow liczby punktéw ECTS.

§ 2. Wybor seminarium i promotora pracy dyplomowej

Seminarium dyplomowe prowadzone jest przez katedre lub zakiad.

Kierownik katedry po uzyskaniu od dziekana informacji o uruchomieniu specjalizacji i listy
studentéw zapisanych na poszczeg6lne specjalizacje, podejmuje decyzjg o liczbie uruchamianych
seminariow i ich tematyce oraz wyznaczeniu promotorow.

Liste proponowanych przez Kierownika Katedry promotoréw i wskazanej tematyki seminarium
zatwierdza dziekan.

Promotorem moze byé nauczyciel akademicki posiadajacy tytut naukowy lub stopien naukowy oraz
posiadajacy aktualny dorobek naukowy w dyscyplinie, do ktérej przyporzadkowany jest kierunek
studiow — ,,filologia”.

Kierownik Katedry po zatwierdzeniu listy promotoréw i tematyki seminarium organizuje zebrania
informacyjne ze studentami, majgce na celu przedstawienie tematyki seminarium i dorobku
naukowego promotorow.

Zebrania informacyjne odbywajg si¢ w semestrze poprzedzajacym semestr, w kiérym rozpoczyna
si¢ specjalizacja i seminarium dyplomowe.

Student dokonuje wyboru promotora i zapisuje si¢ na prowadzone przez niego seminarium. Student
jest zobowigzany wskazaé¢ seminarium rezerwowe. W przypadku wigkszej ilosci zgloszef ponad
wyznaczony limit, o przyjeciu na seminarium decyduje $rednia ocen ze studiow. Studenci, ktérzy
nie zostali przyjeci na pierwsze wybrane seminarium, kierowani sg na seminarium, ktére wybrali
jako drugie - rezerwowe. Listy uczestnikow poszczegolnych seminariéw sg oglaszane w systemie
elektronicznym oraz przekazywane promotorom prowadzacym seminaria dyplomowe w ciggu
tygodnia od daty dokonania wyboru przez studentow.

Jezeli student w wyznaczonym czasie nie zapisze si¢ na zadne seminarium, zostaje wpisany
administracyjnie przez dziekana na listg, na ktérej s3 wolne miejsca.

W uzasadnionych przypadkach promotor moze odmoéwi¢ przyjecia studenta na seminarium
dyplomowe.

Zmiana promotora moze nastapi¢ na wniosek studenta, po akceptacji dotychczasowego
i proponowanego promotora. Zgode na dokonanie zmiany promotora wyraza dziekan po konsultacji
z kierownikiem(ami) wlasciwych katedr (zakladu).

§ 3. Seminarium dyplomowe. Zadania promotora

Seminarium dyplomowe stanowi wazny element toku studiéw wspomagajacy tok realizacji pracy
dyplomowej. Wymiar semestralny i czas trwania seminarium okreslony jest w planie studiow dla
kierunku studiow ,,filologia”.
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Liczebnoé¢ grupy seminaryjnej nie moze przekracza¢ 15 0s6b. W grupie seminaryjnej powinno
uczestniczy¢ ok. 12-15 studentow.

Celem seminarium jest przygotowanie studenta do samodzielnego napisania pracy dyplomowe;j
i rozwijanie umiejetnosci: analitycznych z uwzglednieniem aspektow metodologicznych,
prezentacji wynikéw przeprowadzonych analiz, uzasadniania i obrony przyjetych metod
badawczych w dyskusjach seminaryjnych, umiejetnodei syntezy i formutowania wnioskow
uzyskanych z przeprowadzonych analiz.

W ramach seminarium promotor zobowigzany jest do prowadzenia ze studentami konsultacji
metodologicznych.

Zadaniem promotora jest wspomaganie studenta w kluczowych momentach przygotowywania
pracy tj. w wyborze zakresu tematycznego pracy, W formutowaniu problemu badawczego oraz celu
pracy, w konstruowaniu koncepcji badawczej, w wyborze metod badawczych, w zachowaniu
poprawnosci merytorycznej pracy, w opracowaniu wnioskéw z badafi oraz ogolne ukierunkowanie
w wyborze literatury.

Promotor przygotowuje oceng pracy wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3. Zaleca sig, aby miata
ona forme komputeropisu wydrukowanego dwustronnie.

Przedmiot, zakres pracy i jej cele, jak réwniez sposoby ich osiggniecia sg ustalane na zajgciach
w trakcie prowadzonego seminarium dyplomowego - jak tez i indywidualnie pomigdzy promotorem
a dyplomantem podczas konsultacji.

Promotor zobowigzany jest do zatwierdzenia przyjetej przez studenta metody badawczej
stanowigcej podstawe metodologiczng pracy dyplomowe;j.

Seminarium w kazdym semestrze konczy si¢ zaliczeniem na oceng dokonywanym przez promotora
na podstawie indywidualnej oceny postgpow w przygotowaniu pracy przez dyplomanta,
uwzgledniajacej stan zaawansowania i poziom merytoryczny pracy.

W ostatnim semestrze studiéw student uzyskuje zaliczenie seminarium po przediozeniu pracy
dyplomowej i przyjeciu jej przez promotora.

Przy zaliczeniu seminarium stosuje si¢ nastgpujgcg skale ocen:

bardzo dobry — 5,0

dobry plus — 4,5

dobry — 4,0

dostateczny plus — 3,5

dostateczny — 3,0

. niedostateczny — 2,0
Promotor w ciggu 30 dni od daty uruchomienia seminarium sktada dziekanowi informacje

o prowadzonych seminariach, zawierajgce wykaz stadentéw w nich uczestniczacych,
zaakceptowany przez kierownika katedry (zakiadu), wg wzordéw okre$lonych w zalgcznikach 516,
bez podawania tytuléw pracy.

o Ao o

§ 4. Praca dyplomowa. Temat pracy dyplomowej
Praca dyplomowa przygotowywana jest w ramach seminarium dyplomowego prowadzonego przez

katedre lub zaktad.
Prace dyplomowa student wykonuje pod opieka nauczyciela akademickiego, zwanego dalej

promotorem.
Student przygotowuje pracg dyplomowa w jezyku angielskim w ktérym prowadzone sg studia na

kierunku filologia” - specjalno$c ,.filologia angielska”.
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Temat pracy dyplomowej powinien okreslaé problem badawczy i odnosi¢ sig do jasno

wyodrebnionego zakresu. Problematyka pracy powinna by¢ zwigzana z dyscypling, do ktorej

przyporzadkowany zostat kierunek studiéw, a w ktérej osiggane sa efekty uczenia sig, bezposrednio

odnosié sie do zakresu programowego kierunku studiéw oraz moze odnosi¢ si¢ do wybranej przez

studenta specjalizacji. Przy ustaleniu tematu pracy dyplomowej nalezy bra¢ pod uwage

zainteresowania naukowe studenta i promotora oraz mozliwosci wykonania danej pracy.

Ustalenie tematu pracy jest dokonywane wspolnie przez promotora i dyplomanta w trakcie

pierwszego semestru seminarium dyplomowego. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej nalezy

bra¢ pod uwagg:

- profil i poziom ksztatcenia, kierunek, wybrang specjalizacj¢ studiéw oraz efekty uczenia sie,

_ tredci i metody badawcze wiasciwe dla dyscypliny naukowej, do ktérej przyporzadkowany jest
kierunek studiéw ,.filologia”,

- zainteresowania studenta,

- mozliwosci wykonania danej pracy przez studenta.

Tytul pracy moze zosta¢ za zgodg promotora doprecyzowany w ostatecznej wersji pracy

dyplomowe;j.

Zmiana tematu pracy dyplomowej wymaga zgody promotora i akceptacji dziekana.

Praca dyplomowa przygotowana jest indywidualnie. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda

promotora i dzickana, na wniosek studentéw praca moze by¢ przygotowana przez dwuosobowy

zespol. W pracy zespolowej autorzy okreslaja indywidualny wkiad kazdego z nich.

Po zakoniczeniu procesu wyboru tematu prac dyplomowych w danej grupie seminaryjnej (nie dtuzej

niz do zakonczenia pierwszego semestru seminarium), promotor sktada dziekanowi list¢ tematow

prac dyplomowych, zaakceptowang przez kierownika katedry (zakladu). Wzory list okreslono w

zalgcznikach 51 6.

Przedtozone tematy prac dyplomowych podlegaja zatwierdzeniu przez Komisj¢ Programowa.

§ 5. Wymogi merytoryczne stawiane pracy dyplomowej

Temat i tre$é pracy powinny by¢ zgodne z programem kierunku studiéw ,,filologia”, zwigzane z
dyscypling naukowa, do ktorej zostat przyporzadkowany kierunek studiow oraz korespondowac z
efektami uczenia sie. Praca dyplomowa powinna dotyczy¢ dokfadnie sprecyzowanego problemu,
co winno mieé¢ odzwierciedlenie w tytule pracy.

Tytut pracy, tytuly rozdziatéow i podrozdziatéw powinny odpowiadac zamieszczonym W pracy
tresciom i kolejno z siebie wynikaé, umozliwiajae poglebianie poruszanych rozwazan, w koncowej
czesci pracy doprowadzi¢ do syntezy i uogodlnien.

Przyjmuje sig, ze W pracy dyplomowej wymagane jest sprecyzowanie celu oraz zalozef
badawczych pracy, umiejgtnosé samodzielnego poszukiwania Zroédel informacji i oceny ich
przydatnosei do realizacji celu pracy, znajomos¢ literatury przedmiotu. Na poziomie studiow
pierwszego stopnia praca dyplomowa powinna wskazywa¢ na opanowanie odpowiedniej wiedzy z
zakresu programu studiéw oraz umiejetnosci poprawnej (zgodnej z zasadami dyplomowania dla
kierunku ,filologia”) techniki pisania prac dyplomowych, semantycznej analizy tekstu oraz
wnioskowania, rozwiazania prostego problemu badawczego przy pomocy poznanych metod i
narzedzi typowych dla dyscypliny jezykoznawstwo. Na poziomie studiéw drugiego stopnia
wymagana jest wiedza poglgbiona z zakresu programu studidw oraz przeprowadzenie badafi w tym
analizy problemu filologicznego w oparciu o wybrang metode badawczg i narzedzia analityczne
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whasciwe dla dyscypliny jezykoznawstwo, twérczej interpretacji uzyskanych wynikoéw, a takze

syntezy oraz rozwigzania wybranego problemu badawczego. Praca magisterska powinna realizowac

funkcje poznawcze, zawiera¢ wnioski wynikajace z procesu badawczego, w tym o charakterze
przeglagdowym, poréwnawczym, utylitarnym, a udzial wkladu wlasnego powinien by¢ nie mniejszy
niz % objetosci pracy. Mozliwe sg tez prace o charakterze przegladowym.

Szczegdlowy zakres pracy ustala promotor z dyplomantem. Student odpowiada za poprawnos¢

merytoryczng, redakcyjna, edytorska, jezykowa i stylistyczng pracy. Odpowiedzialny jest on

réwniez za sposob i uczciwosé cytowania oraz za przestrzeganie praw autorskich.

Rozmiar pracy dyplomowej powinien wynika¢ z wyczerpujacego opracowania tematu. Jako zasade

ogblng nalezy przyjaé, ze objetos¢ czgsei zasadniczej pracy licencjackiej powinna wynosi¢ od 30-

40 stron, a pracy magisterskiej od 40-60 stron. Liczba pozycji literatury przedmiotu

wykorzystanych w pracy nie powinna by¢ nizsza niz: w przypadku pracy licencjackiej 15, a

magisterskiej 25 pozycji. Wykorzystywana literatura powinna uwzglednia¢ najnowsze pozycje

wydawnicze, monografie, artykuty, opracowania zbiorowe, jak tez w uzasadnionych przypadkach,
pracach przegladowych literaturg z lat wezesnie] szych.

W pracy konieczne jest zachowanie dbatosci o charakter pracy, a w szczegblnodci zachowanie

dokladnosci faktow, obiektywizmu pogladéw, definiowania -poje¢ w oparciu o rézne zrodla,

zachowanie opisu materiatéw umozliwiajacego odréznienie badan i wnioskowania autora pracy od
cudzych, stosowanie przypisow i odnosnikéw do literatury przedmiotu oraz poprawnosci jezykowej

i stylistycznej tekstu.

Struktura pracy powinna zawieraé nastgpujace elementy.

- Tytul pracy. ‘

- Spis treéci z numeracjg stron.

- Wstep, obejmujacy krotkie wprowadzenie do podejmowanej problematyki i uzasadnienie
wyboru tematu pracy oraz wskazanie celu pracy — w przypadku prac pierwszego stopnia, zas
hipotezy pracy lub pytaf badawczych i metod badawczych stosowanych w pracy przy
weryfikacji hipotezy — w przypadku pracy drugiego stopnia, a takze ukazanie struktury pracy
oraz wykorzystanych zrédet.

- Rozdzial(y) teoretyczne, w ktérych dyplomant powinien wykaza¢ si¢ wiedza teoretyczng z
zakresu wybranego problemu badawczego oraz znajomoscig literatury przedmiotu.

- Rozdzial(y) empiryczne, zawierajace opis podmiotu i przedmiotu badan wystgpujace problemy
badawcze, stosowane techniki i narzedzia badawcze oraz analizg wynikow przeprowadzonych
badan przez dyplomanta.

- Podsumowanie powinno stanowi¢ syntez¢ przedstawionego w pracy procesu badawczego i
zawiera¢ podsumowanie wynikow badan. Moze tez zawiera¢ informacje o poruszanych, ale nie
rozwiazanych lub nie w pelni rozstrzygnigtych w pracy problemach badawczych.

- Bibliografie — obejmujaca wykaz Zrodet cytowanych w pracy. Spis literatury powinien by¢
numerowany.

- Spisy tabel, rysunkéw, itp., o ile wykaz zawiera co naj mniej 5 pozycji.

- Zalaczniki (o ile wystgpuja w pracy).

Praca dyplomowa powinna spelnia¢ wymagania wynikajace z prawa autorskiego - nie moze nosi¢

cech plagiatu. Niedopuszczalne jest zbyt diugie cytowanie i nadmierne wykorzystywanie jednego

zrédta, pracy jednego autora. Nie wolno wykorzystywac (takze, ze zmianami redakcyjnymi)

cudzych tekstow bez podania zrodta.
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Praca powinna by¢ napisana poprawnie j¢zykowo, bez blgdow gramatycznych i stylistycznych.
Promotor ma prawo nie przyjaé pracy z istotnymi blgdami merytorycznymi, formalnymi,
gramatycznymi i stylistycznymi. Prawo dyskwalifikacji takich prac przystuguje réwniez
recenzentowi i komisji egzaminu dyplomowego.

§ 6. Wymogi edytorskie stawiane pracy dyplomowej

Praca powinna mie¢ forme wydruku komputerowego na papierze formatu A4 i by¢ napisana

w edytorze tekstu jedng z czcionek:

- Times New Roman, rozmiar 12 pkt., z zachowaniem interlinii (odstgpu pomigdzy wierszami)
L,5;

- Verdana, rozmiar 11 pkt. z zachowaniem intetlinii 1,5;

- Calibri, rozmiar 11 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5.

Na stronie powinno znajdowa¢ si¢ 30-36 wierszy, z ktérych kazdy powinien zawiera¢ okoto 60

znakow pisarskich, tgcznie ze spacjami.

Obowiazuje wyjustowanie tekstu zasadniczego (wyréwnanie tekstow obu marginesow).

W pracy dyplomowej stosuje si¢ przypisy dolne, ktére winny mieé numeracje ciggla, a dla ich

oznaczenia uzywa sie wylacznie cyfr arabskich. Przypisy powinny znajdowac si¢ na dole strony,

odstep miedzy wierszami przypisow wynosi 1,0. Sporzadza sig je czcionkami takimi samymi jak

tekst gléwny z zachowaniem nastepujacej wielkosci czcionek:

- Times New Roman, rozmiar 10 pkt.;

- Verdana, rozmiar 9 pkt.;

- Calibri, rozmiar 9 pkt.

Marginesy powinny by¢ na kazdej stronie jednakowe: lewy 3 cm, prawy 2 cm, gorny i dolny 2,5

cm.

Kazdy akapit rozpoczyna si¢ weigciem 1,25.

Rozdzial i inna cze$é pracy jemu rowna (np. wstep, podsumowanie, bibliografia) powinna

rozpoczynac¢ si¢ od nowej strony.

Przy przytaczaniu Internetu jako zrodta w przypisie nalezy podac adres internetowy oraz w nawiasie

date korzystania z tego zrédla.

Tabele, zestawienia, schematy wykresy, rysunki, itp. w catym opracowaniu powinny by¢ opisywane

w sposéb jednolity uzgodniony z promotorem. Nad tabela, zestawieniem, itp. wpisywany jest numer

oraz jej nazwa. Pod podajemy zrédlo, skad pochodza zawarte. Zrédlo opisujemy takg samg czcionka

jak przypisy. Kazda z tabel, rysunkéw, schematow, wykresow, itp. musi by¢ poprzedzona

wprowadzeniem w tekscie — po co zostala zamieszczona oraz odniesieniem do podanego numeru.

§ 7. Wyznaczenie Recenzenta

Kazda prac dyplomowa podlega recenzji.

Recenzentem moze by¢ osoba posiadajgca tytut naukowy lub stopieri naukowy posiadajgca dorobek
naukowy zwigzany z zakresem tematycznym pracy dyplomowej.

Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza dziekan po konsultacji z Kierownikiem Katedry.
Funkeje recenzenta moze pelni¢ nauczyciel akademicki, ktory zostat wskazany przez Dziekana do
pelnienia tej funkcji poprzez zlecenie wykonania recenzji pracy dyplomowe;j.

Recenzje prac przygotowuje Recenzent wg wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 4, Zaleca sig, aby
miata ona forme komputeropisu wydrukowanego dwustronnie. Recenzja powinna by¢ wnikliwa i
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nie ogranicza¢ si¢ do opisu pracy dyplomowej, ale zawiera¢ uwagi krytyczne, oceng przygotowania
merytorycznego, warsztatowego 1 wartosc pracy.
Recenzja i ocena pracy dyplomowej powinny odzwierciedla¢ wartos¢ pracy.

§ 8. Przyjecie pracy dyplomowej

Student sklada prace dyplomowa w wersji papierowej i elektroniczne;j.

Praca musi posiadaé adnotacj¢ promotora o jej przyjeciu, co 0znacza, ze potwierdza on, ze spelnia
wymogi stawiane pracom dyplomowym tj. magisterskim lub licencjackim i moze stanowi¢
podstawe do dopuszczenia do egzaminu dyplomowego

Praca skladana do dziekanatu musi zawiera¢ o$wiadczenie autora, Ze zostata przygotowana
samodzielnie oraz oéwiadczenie dotyczace zgody lub jej braku na udostgpnianie pracy (zal. 2).
Student jest zobowigzany do przygotowania trzech egzemplarzy pracy dyplomowej. Egzemplarz
pracy przeznaczony dla dziekanatu powinien mieé forme tekstu drukowanego dwustronnie
(4 strony na kartce) w formie luznych kartek przewigzanych sznurkiem.

Egzemplarze przeznaczone sg dla promotora i recenzenta sg sktadane w Katedrze (Zakladzie), w
ktérej prowadzone bylo seminarium dyplomowe — forma oprawy obydwu egzemplarzy jest
uzgadniana z Promotorem.

§ 9. Praca dyplomowa w systemie JSA

Kazda zlozona do obrony praca podlega sprawdzeniu antyplagiatowemu w systemie JSA (Jednolity

System Antyplagiatowy). Jednolity System Antyplagiatowy ustala Procentowy Rozmiar

Podobiefistwa, ktory wskazuje na poziom podobiefistwa badanej pracy do:

a) innych prac umieszczonych w Ogélnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych;

b) dokumentéw pochodzacych z innych zrédet poréwnania (Internet, akty prawne, uczelniane
bazy referencyjne).

Przez podobienstwo rozumie si¢ wystapienie fraz zawierajacych co najmniej 20 kolejnych

Wwyrazow.

Prace dyplomowe niespelniajace kryteriow, nie mogg by¢ dopuszczone do egzaminu dyplomowego.

Po ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej we wiasciwym dziekanacie, pracownik dziekanatu

wprowadza metryczke pracy dyplomowej do systemu (tytutu pracy, streszczenie i stowa kluczowe)

oraz plik z pracg w formacie PDF lub DOC.

Promotor poprzez system JSA otrzymuje powiadomienie mailowe o zakonczeniu analizy

antyplagiatowej pracy dyplomowej oraz jej wyniku. Promotor wowczas loguje si¢ do systemu JSA

i opiniuje otrzymany wynik i zatwierdza lub odrzuca pracg ze wzgledu na spetnienia lub

niespelnienie warunkéw antyplagiatowych.

Po uzyskaniu ostatecznej informacji z systemu JSA promotor powiadamia studenta o jej wynikach

oraz o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu do egzaminu dyplomowego.

Recenzent poprzez system JSA otrzymuje powiadomienie mailowe o pracy dyplomowej gotowej

do recenzji. W ciggu 15 dni od otrzymania powiadomienia recenzent wypetnia elektroniczny

formularz recenzji w systemie JSA, drukuje go i podpisany zanosi do wiasciwego dziekanatu.

§ 10. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a) uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminéw ze wszystkich przedmiotéw okreslonych programie
studiow, w tym réwniez praktyki dyplomowej na studiach I stopnia,
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b) zdobycie okreslonej liczby punktéw ECTS koniecznej dla ukonczenia studidéw wymagane;j
odpowiednio dla studiow I i II stopnia,

¢) uzyskanie podpiséw w karcie obiegowej studenta,

d) otrzymanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez promotora i recenzenta,

e) spelnienie wymogéw okreslonych w systemie antyplagiatowym,

f) wywigzanie si¢ ze zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

W przypadku negatywnej oceny pracy przez recenzenta, dziekan kieruje prace do innego recenzenta

i po uzyskaniu pozytywnej oceny dopuszcza pracg do obrony.

Student jest zobowigzany do zlozenia pracy dyplomowej do kornica ostatniego semestru studiow

w nastepujgcych terminach:

a) do 30 wrze$nia — w odniesieniu do studiow koriczacych si¢ w semestrze letnim,

b) do 31 marca— w odniesieniu do studiéw konczacych si¢ w semestrze Zimowym.

Zlozenie pracy powinno nastapi¢ nie pozniej niz 14 dni przed przewidywanym terminem obrony.

W okresie tym dokonuje si¢ sprawdzenia pracy w systemie antyplagiatowym i przygotowania

dokumentacji niezbednej do odbycia egzaminu dyplomowego.

Student, ktory nie ztozy pracy dyplomowej w terminie okreslonym w ust.3, moze wystgpi¢ do

dziekana z pisemnym wnioskiem o powtarzanie semestru w zakresie seminarium.

Dzickan skresla studenta z listy w przypadku niezlozenia w przewidzianym terminie pracy

dyplomowej lub egzaminu dyplomowego.

Decyzje o ponownym przyjeciu podejmuje dziekan, ktéry moze zwolni¢ studenta z egzaminow

uzupelniajacych i ograniczy¢ jego obowigzki do przygotowania pracy dyplomowej, jezeli przerwa

w nauce nie trwata dtuzej niz jeden rok. Dziekan w porozumieniu z kierownikiem katedry (zakladu)

moze zezwolié na dokonczenie wykonywanej pracy dyplomowej albo na ponowne jej wykonanie

w tej samej lub innej katedrze (zaktadzie) pod kierunkiem tego samego promotora.

§ 11. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa si¢ przed Komisjg Egzaminacyjna.

W sklad Komisji Egzaminacyjnej wchodzg: przewodniczacy (dziekan, prodziekan lub osoba

wyznaczona przez dziekana, ktéra posiada co najmnie] stopien doktora), promotor i recenzent pracy

dyplomowe;.

Na wniosek studenta lub jego promotora, zlozony nie pdzniej niz 30 dniu przed planowanym

terminem egzaminu moze mie¢ charakter otwarty. Osoby zaproszone uczestniczg w egzaminie w

charakterze obserwatorow.

Egzamin dyplomowy (magisterski, licencjacki) odbywa si¢ w katedrze, w ktorej byto prowadzone

seminarium dyplomowe.

Recenzent i termin egzaminu dyplomowego wyznaczany jest przez dziekana.

Student ma dostep do opinii promotora i recenzenta i wystawionych ocen z pracy poprzez Jednolity

System Antyplagiatowy.

Egzamin powinien odby¢ si¢ nie péZniej niz w ciggu miesigca od daty zlozenia pracy dyplomowej.

Zakres wymagan egzaminacyjnych egzaminu dyplomowego ustala Senat Uczelni.

Przebieg egzaminu dyplomowego:

a. Dyplomant przedstawia krotkg charakterystyke pracy dyplomowej ukazujac temat, cel pracy i
kluczowe osiggniecia lub wnioski uzyskane w pracy.

b. Recenzent przedstawia ustnie swoja opini¢ o pracy, a dyplomant odpowiada na uwagi

recenzenta.
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10.

11.

12.

c. Dyplomant udziela odpowiedzi na trzy pytania cztonkow komisji egzaminacyjne;j:

- dwa pytania problemowe z zakresu kierunkowych efektéw uczenia si¢ (losowane z
zestawu pytan). Zagadnienia stanowigce podstawe dla tych pytan podane sg studentom do
wiadomosci na poczatku roku akademickiego),

- jedno pytanie zwigzane z tematykq pracy dyplomowej

oraz

- ewentualnie na pytania dodatkowe czlonkdw Komisji (nieprotokotowane, dotyczace
tematyki pracy).

d. Zestawy pytan losowanych podawane sg do wiadomosci studentow na stronie internetowej w
panelu Wirtualna Uczelnia na poczatku ostatniego semestru seminaryjnego.

e. Tre$¢ pytan zostaje zapisana w protokole egzaminacyjnym. Cztonkowie Komisji majg prawo
do zadawania dodatkowych pytan zwigzanych z tematyka pracy — tres¢ dodatkowych pytan nie
jest rejestrowana w protokole egzaminacyjnym.

f.  Komisja egzaminacyjna, pod nieobecnos¢ dyplomanta dokonuje ustalenia:

- Ocen z pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta.

- Oceny egzaminu dyplomowego, przy ustaleniu, ze kazde pytanie zadane podczas egzaminu
jest protokotowane i oceniane oddzielnie. Na kazde pytanie zasadnicze (losowane i to
zwigzane z pracg) student jest obowigzany udzieli¢ odpowiedzi pozytywnej by egzamin
zostal uznany za zdany. Nieudzielenie badZz bledne udzielenie odpowiedzi oznacza
wystawienie oceny niedostatecznej i egzamin uznany jest za niezdany.

- Oceny ukonczenia studiow.

g. Komisja pod nieobecnos¢ dyplomanta dokonuje stosownych wpiséw do protokotu egzaminu
dyplomowego, indeksu i sktada podpisy.

h. Na zakonczenie egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji informuje dyplomanta o
ocenie egzaminu dyplomowego i w przypadku uzyskania oceny pozytywnej o ocenie
ukonczenia studiow i fakcie uzyskania odpowiedniego tytutu zawodowego.

Przy ocenie wynikoéw egzaminu dyplomowego obowigzuje skala ocen liczona jako srednia z ocen

poszczegblnych odpowiedzi.

- bardzo dobry — 5,0

- dobry plus—4,5

- dobry—4,0

- dostateczny plus — 3,5

- dostateczny — 3,0

- niedostateczny — 2,0

Ukoniczenie studiéw nastgpuje w dniu ztozenia egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej

dostatecznym.
Ostateczny wynik studiow wpisywany na dyplomie ukonczenia studidw wyzszych, ustalany jest

jako suma nastepujagcych sktadnikow:

- 60% $redniej arytmetycznej ocen z toku studiow,

- 10% oceny z pracy dyplomowej wystawionej przez promotora,
- 10% oceny z pracy dyplomowej wystawione] przez recenzenta,

- 20% oceny z egzaminu dyplomowego.
Wynik wyréwnuje sie do oceny pelnej lub potéwkowej, zgodnie z nastepujgcg zasada:
9



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

- do 3,3 —dostateczny,

- 0d 3,31 do 3,75 — dostateczny plus,

- 0d 3,76 do 4,25 — dobry,

- 0d 4,26 do 4,75 — dobry plus,

- 0d 4,76 do 5,00 — bardzo dobry.

Jesli srednia ocen ze studiéw jest nizsza niz 3,0 ocena wpisywana na dyplomie ukonczenia studiow
nie moze by¢ wyzsza niz ,,dostateczny”.

W wyjatkowych przypadkach komisja egzaminacyjna moze dokona¢ podwyzszenia oceny o 0,5
stopnia, jezeli w ostatnim roku studiéw student osiggnal srednig ocen nie nizszg niz 4,80 oraz
uzyskat oceny bardzo dobre od promotora i recenzenta, a takze z egzaminu dyplomowego.

Na wniosek komisji egzaminacyjnej Rektor moze przyzna¢ wyrdznienie studentowi, ktéry osiggnat
$rednig ocen z toku studidw powyzej 4,80 oraz uzyskal z pracy i egzaminu dyplomowego oceny
bardzo dobre.

Dziekan Wydziatu na wniosek Komisji Egzaminacyjnej moze przyzna¢ wyréznienie studentowi,
ktéry osiggngt $rednig ocen z toku studiow 4,70 - 4.80 oraz uzyskal z pracy i egzaminu
dyplomowego oceny bardzo dobre.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego
nieprzystgpienia do egzaminu, dziekan w porozumieniu z promotorem wyznacza nowy termin
egzaminu dyplomowego jako ostateczny, ktory odbywa si¢ nie pdzniej niz w ciagu trzech miesigcy
od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku niezgloszenia si¢ na egzamin dyplomowy lub uzyskania z powtérnego egzaminu
oceny niedostatecznej, dziekan wydaje decyzje o zezwoleniu na powtarzanie ostatniego roku
studiéw lub skresleniu z listy studentéw. Decyzja o przygotowaniu nowej pracy dyplomowej lub
modyfikacji juz napisanej nalezy do promotora.

Protokoly z egzaminu dyplomowego wraz ze stosowng dokumentacjg powinny by¢ ztozone do
dziekanatu w ciggu 3 dniu od przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

§ 12. Postanowienia koncowe

Powyzsze zasady dyplomowania obowigzujg z dniem podjgcia uchwaty.

REKTOR

Spoleqqnpt Akadegii b
Zali!Cleiki darh man Pa{oira, pl')l. SAN

1.
2.

AN

Wzér strony tytutowe;.

Oswiadczenie autora, ze praca zostala przygotowana samodzielnie oraz zgoda lub jej brak na
udostepnienie pracy.

Wzor oceny pracy przez promotora.

Wzor oceny pracy przez recenzenta.

Wzor wykazow seminariéw licencjackich.

Wzér wykazéw seminariéw magisterskich.
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Zalgcznik 1
Spoleczna Akademia Nauk

Kierunek studiow:

nalezy wpisaé nazwe¢ kierunku

Imie i Nazwisko

Numer albumus .ooooveerreeeeennne..

Tytul pracy

Praca licencjacka/magisterska napisana
pod kierunkiem ...



Zalgcznik 2

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci oswiadczam, ze przedkladana praca dyplomowa

.......................................................................................................................................................

..................................................................................................................

zostata napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze wyzej wymieniona praca nie narusza praw autorskich
w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. 2019.1231 j.t. z pdzn.zm.) oraz débr osobistych chronionych prawem cywilnym.

Praca nie zawiera réwniez danych i informacji, ktére uzyskalem/am w sposob

niedozwolony.
Przedktadana praca dyplomowa nie byla wczesniej podstawg zadnej innej urzgdowe]

procedury zwigzanej z nadawaniem dyplomow wyzszej uczelni lub tytulow zawodowych.

....................................................................

podpis studenta

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgodg¢/ nie wyrazam zgody* na udostgpnianie mojej pracy n.t. ......c.cceeevvenenernnnnnes

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

podpis studenta

* niepotrzebne skreslic



Zalqgcznik 3. Ocena pracy przez promotora

Pieczg¢ sluzbowa akademii

OCENA PRACY LICENCJACKIEJ

Temat pracy:

Dane dotyczace ocenianej pracy

Imi¢ i nazwisko:

Numer albumu;

Promotor:

Kierunek studiow:

Liczba stron pracy:

Liczba rozdziatléw w pracy:

Rodzaj pracy Licencjacka

Pytania sprawdzajgce Tak | Nie
Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule? [1 [1
Czy praca spelnia wymogi stawiane pracom licencjackim? [1] []
Czy praca jest napisana komunikatywnym i poprawnym jezykiem? [1] []
Czy ukiad pracy jest poprawny? (1] [1
Czy ukdad pracy umozliwia czytajgcemu zrozumienie istoty podjetego tematu? [1] [ 1]
Czy rozdzialy tworzg spojng calosé? [1] 1]
Czy rozdzialy sg stosunkowo rowne? [] [ ]
Pytania dotyczgce oceny merytorycznej pracy Tak Nie
Czy autor we wstepie przedstawit cel pracy? [ 1] [1]
Czy autor we wstepie przedstawil pytania badawcze lub przedstawil hipotezg [] [1]
badawczg?

Czy autor we wstepie przedstawil pytania badawcze? [1] []
Czy wnioski w pracy sg poprawnie sformutowane? [1] [ 1]
Czy we wstepie opisano problematyke przedstawianego zagadnienia? [] (]
Czy cel pracy zostat zrealizowany? [] []
Czy praca spetnia wymogi edytorskie stawiane pracom licencjackim? [1] []
Ocena merytoryczna pracy L[ ] pozytywna | [ | negatywna

Uwagi do cze¢$ci merytorycznej




Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu?

Tak Nie

Czy praca stanowi nowe ujecia problematyki w aspekcie
teoretycznym?

Czy praca stanowi nowe ujecia problematyki w aspekcie

empirycznym?

[] []

Charakterystyka doboru i wykorzystania zrédel

Liczba zrodel pozycji bibliografii

Czy zrodia sg aktualne? Tak [ ]

Nie [ ]

Czy zrédla sg r6znorodne? Tak [ ]

Nie[ ]

Czy zrédla sg edytorsko poprawne? Tak [ ]

Nie [ ]

Ocena formalnej strony pracy

Spos6b wykorzystania pracy Tak

Nie

Czy praca moze stanowi¢ materiat Zrodtowy? []

[]

Czy praca nadaje si¢ do publikacji? [ ]

[ ]

Szczegélowe uzasadnienie wystawionej oceny

Prace oceniam Jako: ............coooveiiiii
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Pieczeé sluzbowa akademii

OCENA PRACY MAGISTERSKIEJ

Temat pracy:

Dane dotyczgce ocenianej pracy

Imie i nazwisko:

Numer albumu:

Promotor:

Kierunek studiow:

Liczba stron pracy:

Liczba rozdziatéw w pracy:

Rodzaj pracy Magisterska

Pytania sprawdzajgce

Tak

Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Czy praca spetnia wymogi stawiane pracom magisterskim?

Czy praca jest napisana komunikatywnym i poprawnym jezykiem?

Czy ukiad pracy jest poprawny?

Czy uktad pracy umozliwia czytajacemu zrozumienie istoty podjgtego tematu?

Czy rozdzialy tworza spdjna catosc?

Czy rozdzialy sa stosunkowo rowne?

— |l —

Pytania dotyczace oceny merytorycznej pracy Tak | Nie
Czy autor we wstepie przedstawit cel pracy? [ ] [ 1]

Czy autor we wstepie przedstawit hipotezg lub tezg pracy? [ 1] [ ]

Czy autor we wstgpie przedstawit pytania badawcze lub przedstawit hipotezg [] []

badawcza?

Czy wnioski w pracy sg poprawnie sformufowane? [ ] [ 1]

Czy we wstepie opisano problematyke przedstawianego zagadnienia? [ ] [ 1]

Czy cel pracy zostat zrealizowany? [ 1 [ 1]

Czy praca spelnia wymogi edytorskie stawiane pracom magisterskim? [ ] [ ]

Ocena merytoryczna pracy pOZ)[' ty]wna negz[l ty]wna

Uwagi do cze$ci merytorycznej pracy
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Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe uje¢cie problemu? Tak Nie

Czy praca stanowi nowe ujecia problematyki w aspekcie teoretycznym? [ ] [ ]

Czy praca stanowi nowe ujecia problematyki w aspekcie empirycznym? [ ] [ ]

Charakterystyka doboru i wykorzystania zrédel

Liczba zrodel pozycji bibliografii

Czy zrédta sg aktualne? Tak[ ] | Nie[ ]
Czy zr6dia sg roznorodne? Tak[ ] | Nie[ ]
Czy zrodla sg edytorsko poprawne? Tak[ ] | Nie[ ]
Ocena formalnej strony pracy

Sposob wykorzystania pracy Tak Nie
Czy praca moze stanowi¢ material zrodtowy? [ ] [ ]
Czy praca nadaje si¢ do publikacji? [ 1] [ ]

Szczegélowe uzasadnienie wystawionej oceny

Prace oceniam jako:

(miejscowosé) (data) (podpis)
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Zalgcznik 4. Ocena pracy przez recenzenta

............... s eerereninerienenenenen 200, roku,
Pieczeé stuzbowa akademii
Pan(i)
Prosze o recenzje zataczonej pracy studenta(ki) .........ooooviiii
Egzamin licencjacki przewiduje sig¢ wdniu ..........oooovveniiiiiiniin 20....... roku.
Dziekan
RECENZJA PRACY LICENCJACKIEJ
Temat pracy:
Dane dotyczjce recenzowanej pracy
Imie i nazwisko:
Numer albumu:
Promotor:
Recenzent:
Kierunek studiéw:
Liczba stron pracy:
Liczba rozdziatow w pracy:
Rodzaj pracy Licencjacka
Pytania sprawdzajace Tak Nie
Czy tre$é pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule? [1] [1]
Czy praca spetnia wymogi stawiane pracom licencjackim? [ ] []
Czy praca jest napisana komunikatywnym i poprawnym jezykiem? [ 1] []
Czy ukfad pracy jest poprawny? [] [
Czy uktad pracy umozliwia czytajagcemu zrozumienie istoty podj¢tego tematu? [1] []
Czy rozdzialy tworza spdjna calo§¢? [1] [ 1
Czy rozdzialy sg stosunkowo rowne? [] [1]
Pytania dotyczace oceny merytorycznej pracy: Tak Nie
Czy autor we wstepie przedstawit cel pracy? [ ] [ 1]
Czy autor we wstepie przedstawit pytania badawcze lub przedstawil hipotezg [ [
badawcza?
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Czy autor we wstepie przedstawit pytania badawcze? [] []
Czy wnioski w pracy sg poprawnie sformufowane? [ ] [ ]
Czy we wstepie opisano problematyke przedstawianego zagadnienia? [] [1]
Czy cel pracy zostat zrealizowany? [ ] []
Czy praca spetnia wymogi edytorskie stawiane pracom licencjackim? [ ] [ ]
Ocena merytoryczna pracy: [ ] pozytywna [ ] negatywna

Uwagi do czes$ci merytorycznej

Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu? Tak Nie
Czy praca stanowi nowe ujgcia problematyki w aspekcie teoretycznym? [ 1] [1]
Czy praca stanowi nowe ujgcia problematyki w aspekcie empirycznym? [1] [1]

Charakterystyka doboru i wykorzystania zrédel

Liczba Zrodet pozycji bibliografii

Czy zrodta sg aktualne? Tak [ ] Nie[ ]
Czy zrédia sg réznorodne? Tak [ ] Nie[ ]
Czy zrodta sg edytorsko poprawne? Tak [ ] Nie [ ]

Ocena formalnej strony pracy

Sposéb wykorzystania pracy Tak Nie
Czy praca moze stanowi¢ material Zrodlowy? [ ] [1]
Czy praca nadaje si¢ do publikacji? [ ] [ ]

Szczegélowe uzasadnienie wystawionej oceny

Prace oceniam jako: ...

(miejscowosé) (data) (podpis)

18




...................... s vreineennennn 2000,  TOKU
Pieczgé stuzbowa akademii
Pan(i)
Prosze o recenzj¢ zatgczonej pracy studenta(ki) .......o..ooevvvniiiiiiiiiiinii
Egzamin magisterski przewiduje si¢ wdniu ... 20 ... roku.
Dziekan
RECENZJA PRACY MAGISTERSKIEJ
Temat pracy:
Dane dotyczace recenzowanej pracy
Imig i nazwisko:
Numer albumu:
Promotor:
Recenzent:
Kierunek studiéw:
Liczba stron pracy:
Liczba rozdzialéw w pracy:
Rodzaj pracy Magisterska
Pytania sprawdzajgce Tak Nie
Czy tre$é pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule? [1 [1
Czy praca spelnia wymogi stawiane pracom magisterskim? [1] [1
Czy praca jest napisana komunikatywnym i poprawnym jezykiem? [1] []
Czy uklad pracy jest poprawny? [ 1] []
Czy uktad pracy umozliwia czytajacemu zrozumienie istoty podjetego tematu? [1] [1]
Czy rozdzialy tworza spdjna calosc? [] []
Czy rozdzialy sa stosunkowo réwne? [] []
Pytania dotyczace oceny merytorycznej pracy: Tak Nie
Czy autor we wstepie przedstawit cel pracy? [1] []
Czy autor we wstepie przedstawil pytania badawcze lub przedstawit hipotezg [] [
badawcza?
Czy autor we wstepie przedstawil pytania badawcze? [] []
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Czy wnioski w pracy sa poprawnie sformutowane? [] [ ]

Czy we wstepie opisano problematyke przedstawianego zagadnienia? [] []

Czy cel pracy zostat zrealizowany? [] []

Czy praca spelnia wymogi edytorskie stawiane pracom magisterskim? [ ] [ ]

Ocena merytoryczna pracy: | [ ] pozytywna [ ] negatywna

Uwagi do czeSci merytorycznej

Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe uj¢cie problemu? Tak Nie

Czy praca stanowi nowe uj¢cia problematyki w aspekcie teoretycznym? [] []

Czy praca stanowi nowe ujgcia problematyki w aspekcie empirycznym? [ ] []

Charakterystyka doboru i wykorzystania zrédel

Liczba zrédel pozycji bibliografii

Czy zrédta sg aktualne? Tak [ ] Nie [ ]

Czy zrédta sg réznorodne? Tak [ ] Nie [ |

Czy zrédia sg edytorsko poprawne? Tak [ ] Nie [ ]

Ocena formalnej strony pracy

Sposob wykorzystania pracy Tak Nie

Czy praca moze stanowi¢ materiat Zrodlowy? [ ] [ ]

Czy praca nadaje si¢ do publikacji? [ ] [1]

Szczegblowe uzasadnienie wystawionej oceny

Prace oceniam jako:

........................ yererieeneennan. 200, .. rOku
(miejscowosé) (data) (podpis)
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